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الف : اطلاعات عمومی برگزاری گردهمایی بین المللی 
· عنوان گردهمایی : 
· موضوع گردهمایی :
· تاریخ و طول مدت برگزاری :
· محل برگزاری : 
· محل دبیرخانه گردهمایی :
· نام برگزارکننده کنگره :
·  نام مراکز همکارداخلی:
· نام مراکز همکار خارجی :
· نام و نام خانوادگی رئیس گردهمایی: 
· نام ونام خانوادگی دبیر علمی گردهمایی :
· نام ونام خانوادگی دبیر اجرایی گردهمایی : 
· شماره و تاریخ مجوز برگزاری وزارت بهداشت درمان وآموزش پزشکی :
ب :  اطلاعات اجرایی برگزاری گردهمایی بین المللی
· تعدادکل شرکت کنندگان در کنگره :.......................
· تعداد کارگاههای برگزار شده ......
· تعداد شرکت کنندگان در مجموع  کارگاهها ........
· برنامه کارگاه شامل  اسامی مدرسین و لیست شرکت کنندگان در کارگاههای برگزار شده ضمیمه گردد 

· اطلاعات برگزارکنندگان گردهمایی 
	ردیف
	نام دانشگاه /مرکز تحقیقات/سازمان/انجمن علمی
	داخلی
	خارجی

	
	
	علمی 
	اجرایی 
	مالی
	علمی 
	اجرایی 
	مالی

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



· امتیاز بازآموزی ...............
· تعداد داوران خارجی عضو کمیته علمی..................................... (مستندات ضمیمه شود.)
· کیفیت وب سایت گردهمایی: (مستندات  هر مورد ضمیمه گردد )
	ردیف
	وضعیت وب سایت 
	بلی 
	خیر

	1
	قابليت دسترسي به اطلاعات پايه از صفحه اصلي
	
	

	2
	وجودفرم هاي الکترونيک ( ثبت نام در کنگره، کارگاه و ......)
	
	

	3
	وجود خدمات الکترونیک جهت ثبت مقاله، بررسی مقاله توسط داوران وفیدبک به متقاضیان شرکت کننده در کنگره
	
	

	4
	بروز‌کردن لينک‌هاي وابسته به مطالب و محتواي وب‌سايت
	
	

	5
	وجودحداقل محتويات شامل معرفی کنگره، معرفی اعضا کمیته علمی وکمیته اجرایی ، درج اطلاعات تماس
	
	

	6
	وجود پست الکترونیکی
	
	

	7
	درج دايرکتوري در ابتداي صفحات
	
	

	8
	افزايش ارتباط کاربران با وب سايت واحد نظير استفاده از سوالات متداول (FAQ
	
	

	9
	دوزبانه بودن سایت(انگلیسی وفارسی)
	
	

	10
	رعايت حق کپي رايت
	
	

	11
	وجود فرم های نظر سنجی 
	
	

	12
	قابلیت نمایش در تمام مرورگرها 
	
	



· وضعیت برگزاری گردهمایی : (مستندات  هر مورد ضمیمه گردد)
	ردیف
	موضوع
	بلی 
	خیر

	1
	وجود برنامه مدون گردهمایی                                                                                             
	
	

	2
	برگزاری مراسم افتتاحیه                                                                                                   
	
	

	3
	ارائه کارتهای شناسایی و پکیج  حاوی برنامه گردهمایی و راهنمائیهای لازم  به میهمانان                      
	
	

	4
	وجود فرم نظر سنجی از شرکت کنندگان
	
	

	5
	رعایت نظم و زمانبندی برگزاری کنگره بر اساس نظر سنجی از شرکت کنندگان                                
	
	

	6
	وجود سیستم ترجمه هم زمان                                                                                           
	
	

	7
	آیا زبان علمی کنگره (انگلیسی) بوده است؟
	
	

	8
	انتشار برنامه اجرایی گردهمایی (جدول زمانی روزهای برگزاری)
	
	








ج) اطلاعات شرکت کنندگان  در گردهمایی بین المللی
· مشخصات ارائه دهندگان مقالات در گردهمایی 

	ردیف
	نحوه ارائه مقاله 
	تعداد

	
	
	داخلی 
	خارجی 
	کل

	1
	سخنران مدعو
	
	
	

	2
	مقاله به صورت سخنرانی
	
	
	

	3
	مقاله بصورت پوستر 
	
	
	

	4
	تعداد کل
	
	
	



· مشخصات شرکت کنندگان خارجی :    ( مستندات در مورد حضورشرکت کنندگان خارجی در کنگره ضمیمه شود. )
	ردیف
	نام     نام خانوادگی
	کشور 
	نام /دانشگاه/ سازمان/ مرکزتحقیقات وابسته
	رشته تخصصی 
	درجه علمی 

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



د ) تامین منابع مالی گردهمایی بین المللی
 منابع مالی گردهمایی به تفکیک موارد ذیل برحسب میلیون ریال قید گردد .(مستندات مربوطه نیز ضمیمه گردد)
1. میزان حمایت مالی گردهمایی توسط منابع مالی غیر دولتی
2. میزان منابع دولتی حمایت کننده از برگزاری گردهمایی
3. میزان درآمد از هزینه ثبت نام  
هـ) نحوه اطلاع رسانی : (مستندات ضمیمه گردد)

	ردیف
	طرق اطلاع رسانی
	بلی 
	خیر

	1
	مطبوعات و نشریات
	
	

	2
	صدا و سیما
	
	

	3
	سایت  گردهمایی  
	
	

	4
	ارسال فراخوان گردهمایی برای افراد، شخصیتها، سازمانها و مراکز
	
	

	5
	ارسال پوستر وبروشور گردهمایی
	
	



ی) شیوه مستندسازی  گردهمایی بین المللی :  (مستندات ضمیمه شود)
	ردیف
	طرق مستند سازی 
	بلی 
	خیر

	1
	انتشار بصورت   Proceeding    ISI  
	
	

	2
	چاپ کتابچه خلاصه مقالات  
	
	

	3
	انتشار خلاصه مقالات از طریق website   
	
	

	4
	انتشار خلاصه مقالات بوسیله CD   
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